花蓮縣花蓮市明義國民小學課務編配小組設置要點
108年6月28日107學年度第二學期期末校務會議通過
第一條

花蓮縣花蓮市明義國民小學（以下簡稱本校）為符應九年一貫課程精神與設計，合理編配教學課程，發揮教師專業精神，積極維護學生受教權益，達成學校教學目標，特依據「花蓮縣花蓮市明義國民小學教師聘約」第十八條暨本校課務編配須知訂定本要點。

第二條

本校課務編配小組人數為十三人，由教務主任擔任召集人並籌組課務編配小組，小組成員包括兼任行政教師代表五人（四處室主任、教學組長）、各學年、科任代表七人（各學年、科任各一位代表）、本校教師會代表一人（未兼任行政職務）。教務主任並為會議主席。
第三條
本校課務編配小組屬任務編組，其任務如下：
一、依據「花蓮縣國民小學行政組織及授課節數表」及「本校課務編配須知」之規定，合理審議每年八月起新學年度全校教師任課節數與任教科目。
二、處理課務編配結果之疑義，由教務處負責溝通說明。
三、會議結果應送交校長核定後實施。
第四條

本校課務編配小組成員為無給職，任期一年，自每年8月1日起至隔年7月31日止。
第五條

課務編配小組會議應在不影響課務時間內召開；若有緊急事務必須召開臨時會議，得經校長核可後以公假登記，並由教務處課務排代。

本校課務編配小組由教務主任召集。如經代表二分之一以上連署召集時，得由連署代表互推一人召集之。
第六條

課務編配小組會議相關議題，應於開會前七天提交與會代表；臨時會議討論之議題，則至少應於一天前提交與會代表。

會議應以全體委員二分之一以上出席始得開會，決議時以出席人數表決，並採「相對多數決」。

本小組議事規則未規範之事項，悉依內政部頒布之會議規範行之。
第七條

基於任務需要，編配小組會議中得邀請相關人員列席說明或諮詢。
第八條

課務編配小組之行政庶務，由本校教務處教學組負責。
第九條

本要點未盡事宜，悉依相關規定辦理。
第十條

本要點經與本校教師會議定後，送本校校務會議通過後實施，修正時亦同。
