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花蓮縣政府 函
地址：970270花蓮縣花蓮市府前路17號
承辦人：黃琬婷
電話：（03）8462860#507
傳真：〈03〉8577524
電子信箱：wan0925@hlc.edu.tw

受文者：花蓮縣花蓮市明義國民小學

發文日期：中華民國112年6月19日
發文字號：府教課字第1120121968號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：實施計畫 (376550000A_1120121968_ATTACH1.pdf)

主旨：有關本府辦理「花蓮縣112年國民中小學校務行政系統教

育訓練研習」共計9場次，請所屬學校承辦人員依研習對

應場次出席，請查照。

說明：

一、為因應112學年度第1學期開始及系統功能模組優化，協助

各學校人事、註冊、教學各組承辦人員及教師，熟悉行政

系統各項功能操作，俾利公(校)務資料電子化作業推動，

提升系統使用及行政效益。

二、研習相關資訊如下：

(一)第一場次(資訊組/校務管理者)

１、辦理日期：112年8月3日(四)。

２、辦理時間：下午1時30分至4時30分。

３、課程代碼：3907088。

４、會議代碼：https://meet.google.com/uib-rdkd-prv

５、課程內容：root管理者-職務、權限設定、行事曆設

定、人事資料管理。

檔　　號:
保存年限:
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第 2 頁，共 4 頁

(二)第二場次(人事組)

１、辦理日期：112年8月4日(五)。

２、辦理時間：上午9時至12時。

３、課程代碼：3907089。

４、會議代碼：https://meet.google.com/uib-rdkd-prv

５、課程內容：行事曆設定、人事資料管理、智慧差勤管

理。

(三)第三場次(教務處註冊組/教學組)

１、辦理日期：112年8月4日(五)。

２、辦理時間：下午1時30分至4時30分。

３、課程代碼：3907090。

４、會議代碼：https://meet.google.com/uib-rdkd-prv

５、課程內容：異動管理-畢業生設定、新生管理、升級編

班作業、學籍管理。

(四)第四場次(教務處註冊組/教學組)

１、辦理日期：112年8月7日。

２、辦理時間：上午9時至12時。

３、課程代碼：3907093。

４、會議代碼：https://meet.google.com/wjg-qotk-rpp

５、課程內容：課務管理、分組教學、成績管理-配重設定

說明、成績管理-能力指標設定說明。

(五)第五場次(教務處註冊組/教學組)

１、辦理日期：112年8月7日(一) 。

２、辦理時間：下午1時30分至4時30分。

３、課程代碼：3907115。48
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４、會議代碼：https://meet.google.com/wjg-qotk-rpp

５、課程內容：異動管理、成績管理。

(六)第六場次(學務組)

１、辦理日期：112年8月8日(二) 。

２、辦理時間：上午9時至12時。

３、課程代碼：3907118。

４、會議代碼：https://meet.google.com/wjg-qotk-rpp

５、課程內容：學生出缺席、學生獎懲系統、生活評量、

學生輔導資料。

(七)第七場次(綜合業務)

１、辦理日期：112年8月8日(二) 。

２、辦理時間：下午1時30分至4時30分。

３、課程代碼：3907119。

４、會議代碼：https://meet.google.com/wjg-qotk-rpp

５、課程內容：公告管理、線上填報、場地預約。

(八)第八場次-e校園APP應用(資訊組/註冊組/學務組/相關權

責人員)

１、辦理日期：112年8月9日(三) 。

２、辦理時間：上午9時至12時。

３、課程代碼：3907121。

４、會議代碼：https://meet.google.com/wjg-qotk-rpp

５、課程內容：APP安裝使用、系統使用前置作業設定、人

員模組權限設定、學生出缺席設定、教職員工請假、

學生查詢、學生請假、學生出缺席、數位點名、電子

聯絡、成績查詢、電子問卷、數位積點、公告推撥、
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訊息通知、APP系統資料來源、家長註冊登入說明、教

師登入說明。

(九)第九場次-e校園APP應用(導師/科任老師/一般老師)

１、辦理日期：112年8月9日(三) 。

２、辦理時間：下午1時30分至4時30分。

３、課程代碼：3907167。

４、會議代碼：https://meet.google.com/wjg-qotk-rpp

５、課程內容：APP安裝使用、教職員工請假、學生查詢、

學生請假、學生出缺席、數位點名、電子聯絡、成績

查詢、電子問卷、數位積點、公告推撥、訊息通知、

APP系統資料來源、家長註冊登入說明、家長註冊、教

師登入說明。

三、相關提醒事項：

(一)請惠予與會人員公(差)假登記，協助課務排代，相關經

費擬由學校相關經費項下支應。

(二)本案教育訓練除線上研習亦同步開放實體研習課程，地

點於：本縣教育處2樓智慧教育中心(達固湖灣大路1

號)。

四、檢送實施計畫一份供參。

正本：本縣各公立國民中-小學
副本：本府教育處
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