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教育部國民及學前教育署
國中小課程與教學計畫填報系統-夏日樂學計畫

115年國民中小學夏日樂學計畫
填報系統重點說明

國立台灣大學教育資料庫專案辦公室

教育部國民及學前教育署



登入系統

使用者帳號

 系統帳號登入:

(1)採用統計處學校編碼，分校另外建檔。

(2)學校登入後可於權限設定新增子帳號。

(3)密碼輸入時，可勾選顯示密碼功能。

(4)使用忘記密碼，輸入使用者帳號與

備用信箱取得新密碼。

 建議學校使用【教育雲端帳號】登入。
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忘記密碼
當信箱已驗證過，若密碼被鎖導致無法登入系統

時，可使用忘記密碼的功能取得新密碼。
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選擇填報項目
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115年度首頁畫面

可查看各縣市端收件截止日

 左方畫面為功能選單
 中間畫面為提供計畫相關資訊呈現區域

(各縣市截止日期及資料下載)
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學校基本資料

可複製114年資料

填寫相關資料後
請存檔
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學校歷年通過計畫
可由歷年通過計畫查看計畫書及成果報告與相關檔案。
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計畫申請原因

計畫申請原因可複選
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填寫相關資料後
請存檔



新增計畫
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可透過兩種方式新增計畫：

1.直接新增計畫：
選擇方案別及班別名稱後，
填寫課程名稱後存檔。

2. 複製去年通過的計畫書：
如去年有申請計畫並通過
者，可複製計畫書加以修
改內容。

3.方案1~方案4學校自行調
配，一個方案至多可申請
三班別(甲、乙、丙班)。
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承辦人基本資料

可複製其他計畫基本資料

★申請人信箱功能★
學 校送出計畫通知信
縣 市退回修正通知信
國教署審查結果通知信
國教署核定經費通知信
縣 市催件訊息通知信

學校可依方案別之不同,
填寫計畫申請人相關資料後存檔
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計畫內容(1/3)

可輸入文字

或勾選選項
可點選快速導覽跳至該功能欄位

若要刪除此計畫需先輸入

使用者帳號或者教育雲端帳號後刪除。

11

教育部國民及學前教育署
國中小課程與教學計畫填報系統-夏日樂學計畫



計畫內容(2/3) 可複製去年度資料加以修改

可複選勾取項目
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計畫內容(3/3) 1.課程架構圖的上傳檔案格式適用PDF、JPG、 PNG檔。

2.夾帶檔案後請點擊存檔，即可於[查看已經上傳檔案]

確認檔案是否正確，該內容將置於下載的計畫書最後面。

3.若要更換檔案，請按刪除檔案後更新。
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學生人數

1.輸入每班的上課人數。
2.勾選每班的上課時段及上課
學生年級。

3.期程、節數、天數無需輸入
，系統會由課程表計算自
動帶入。

4.每班學生人數要16人以上
，才能申請2位助教。

5.計畫開設的班級如具跨校
招生、混齡教學的性質，
請一併勾選，以提供給審
查委員查閱。
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師資安排-行政團隊
可複製114年方案資料

點擊可以排序編號 可調整順序
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師資安排-教學團隊(1/5)
【方案1及方案2】

【方案3】

1.可透過師資名冊(含藝師/專家學者名單)
新增教學團隊成員

2.可複製各方案114年度的資料

★提醒事項-教學團隊★

系統採依方案別共用(師資資料庫) 。
如學校同一方案申請3個班,3個班所有

師資都會呈現在系統上。
如學校由多人線上填報申請計畫,因資料庫共用,

如系統上已有師資資料,請不要刪除。
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**

**
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師資安排-教學團隊(2/5)

★提醒事項-教學團隊★

系統採依方案別共用(師資資料庫) 。
如學校同一方案申請3個班,3個班所有

師資都會呈現在系統上。
如學校由多人線上填報申請計畫,因資料庫共用,

如系統上已有師資資料,請不要刪除。
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1.可透過師資名冊(含藝師/專家學者名單)
新增教學團隊成員

2.可複製各方案114年度的資料

【方案4】



師資安排-藝師與專家學者師資名冊 (3/5)
【適用方案1及方案2】 【適用方案3及方案4】

點擊可加入
學校師資

查看近幾年
專家學者及一般師資資料

查看近幾年
藝師及一般師資資料

18

教育部國民及學前教育署
國中小課程與教學計畫填報系統-夏日樂學計畫



師資安排-教學團隊(4/5)

依照師資進行欄位填報，與勾選師資身份
(1)一般師資 (2)部落耆老 (3)傳統技藝指導者
(4)藝師藝有傳統藝師 (5)大學或研究生學生

【方案1及方案2】
審查未通過師資
取消操作說明
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師資安排-教學團隊(5/5)
【方案3 】 方案4

勾選英語能力及英語教師證

勾選自然科學教師研習

依照師資進行欄位填報，與勾選師資身份
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師資安排-團隊增能研習/會議/備課活動

至少辦理2次
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藝師名冊與資料維護-適用方案1及方案2

教學團隊之師資
如為藝師藝有傳統藝師/傳統技
藝指導者(含部落耆老)，將納
入傳統技藝指導者藝師名冊，
請在本畫面上傳藝師相關證明，

並輸入相關說明。

1.上傳藝師證明文件掃描檔。

2.若資料過多，可合併一個檔案上傳。
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專家學者名冊與資料維護
-適用方案3及方案4

教學團隊之師資
如為專家學者，將納入專家學者
名冊，請在本畫面上傳專家學者
證明，並輸入相關說明。

1.上傳專家學者文件掃描檔或專家學者任教學校連結

2.若資料過多，可合併一個檔案上傳。
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上課時間對照表 系統會預先帶入
每節課程"預設上課時間”

【學校可自行填報上課時間】

1.請先選擇上課時段為上午或下午。

2.時制為12小時。

如無排定節數，請將時段與數字反藍後，

點擊delete鍵將之刪除。

24

點擊保存以存檔或點擊清除

所有欄位重新填入對應時間。
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課程規劃
1.按「新增課程」即可建立課程單元後。

2.課程「節數」會由「課程表」計算帶入。

3.每門課只能由 1 位師資與 1-2 位助教授課。

4.如果因課程時間關係，同一門課於計畫期間
前後由2位師資上課，請根據老師建立二筆
課程資料。

5.課程表請至少排定2周以上。
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課程規劃-整體課程規劃(方案1-方案3)

1.選擇課程單元上課的主要語言別。

2.該班別課程規劃中科目時數最高的
為該班的主要語言別。

3.如果該課程師資為藝師耆老/藝師藝
有傳統藝師或專家學者授課，且課
程與教師專長相符，請勾選藝師耆
老/藝師藝有傳統藝師或專家學者鐘
點費，系統會採用藝師耆老/藝師藝
有傳統藝師或專家學者鐘點費金額
計算鐘點費，如未勾選則以「一般
師資」鐘點費金額計算。

適用方案1-2 適用方案3
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課程規劃-整體課程規劃(方案4)

如果該單元師資為「專家學者」授課，請課程與專家學
者專長相符，請勾選專家學者師資，系統會採用專家學
者鐘點費金額計算鐘點費，如未勾選則以「一般師資」
鐘點費金額計算。

1. 第一堂必須為「實驗安全教育課程」。

2. 「配合學習單元」，請務必勾選與填寫。

3.師資點選後自動帶入預設資料，只需選擇師資以及
助理講師 (身份)。
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課程規劃-課程表(方案1-方案4)

點擊此處選擇上課日期

1.課表請至少排定2周。

2.課程表課程節數是經費申請表、鐘點費、教學
材料費上限的計算依據。

3.課程表的上課日期起訖為申請計畫的執行期程。

4.依據課程屬性選擇1位或2位助教。
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教學材料費(1/4) 請先排定課程表後，系統依課程表申請的總節數

連動最高補助金額才可編列教學材料費。

教學材料費可透過兩種方式擇一輸入：

1.可由【 +新增教學材料費項目】新增。

2.可由【資料匯入】新增。
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1
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教學材料費(2/4)-新增教學材料費項目

1.輸入相關欄位，若單價超過250元，請於
用途說明詳列相關品項。

2.總價(元)系統會自動匯入。

3.輸入完成後請點擊存檔。

4.教學材料費總金額會自動匯入經費申請表中。
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1.可由【 +新增教學材料費項目】新增：



教學材料費(3/4)-資料匯入
1.請先下載範例匯入檔案。

2.直接在excel表上輸入存檔，並上傳檔案。

3.可先點查看匯入資料確認無誤後，再點

資料匯入，即可上傳編列經費。

1

2

3 4
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2.可由【資料匯入】新增：



教學材料費-撰寫補充說明(4/4)
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教學材料費編列方式：

1.教學材料費如單價未超過250元,請填寫
單元名稱(用途)即可。(如例1)

2.教學材料費如每組教學材料組合-單價超
過250元，請填寫單元名稱/教學材料內
容品項。(如例2)

3.方案4之教學材料費，請依課程實際需求
詳列品項及單價或以單元課程每班5或6組
規劃編列。 (如例3及例4)



印刷費 印刷費可透過兩種方式擇一輸入：

1.可由【 +新增印刷費項目】新增。

2.可由【資料匯入】新增。

3.印刷費如編列超過總經費的5%，

請於清冊詳列填寫。
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偏遠地區(含離島)學校學生午餐費
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1.偏遠地區(含離島)學校得在不重複補助情形下，依
學生人數及上課天數彈性編列學生午餐費。

2.如學生午餐費已獲得其他經費補助，請學校在系統
勾選「無需編列學生午餐費」。

★提醒!!如學校未編學生午餐費，計畫經費則維持原
核定之經費，不另外增加核定偏遠地區(含離島)
學校學生午餐費3萬元。

1

2
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經費申請表(1/2)

1.鐘點費經費項目,單價系統直接寫入。

2.鐘點費A來自藝師藝有傳統藝師時數
(附件1-A的時數)總和。

3.鐘點費B來自藝師/專家學者時數
(附件1-A或1-B的時數)總和

4.教學材料費與印刷費編列後系統直接
匯入此表中，若需要修改，請前往各
項費用修正。

5.離島/偏鄉學校經費項目只有離島/
偏鄉學校可編列。
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經費申請表(2/2)-鐘點費A、B 、C、D

點選計算鐘點費/教學材料費/印刷費/補充保費後，系統會計算金額。

系統自動統計申請節數/經費/經費最高核定金額

1.系統依照【課程表】上的節數自動帶入鐘點費，無法自行修改。
2.如需調整節數，請至【課程規劃-課程表】中編輯。
3.補充保費是系統自動匯入，由鐘點費A~D合計後2.11%計算。36
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計畫書

1

1.請依計畫別/班別先按檢查填報。

2.系統偵測申請內容有無錯誤。

3.錯誤內容會依條列式敘明，請依序修正。

4.再次按檢查填報，內容無誤即可進行步驟2。

1.下載申請書，確認申請內容。

2.下載經費申請表並請用印。

上傳用印後經費申請表掃描檔

2

3

4
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按上傳檔案,即上傳成功



計畫書樣式

1. 若學校已申請過夏
日樂學計畫,計畫
書會顯示學校歷年
申請及通過情形。

2. 學校如為第一次申
請，計畫書顯示--
115年第一次申請
夏日樂學計畫。
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經費申請表樣式
經費表請用印、掃描後上傳
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提交計畫書(學校整體)

可下載查看計畫書與經費申請表

1.「學校」申請所有
方案(班別)，如確
認即可按送出申請。

2.申請成功後，系統畫
面會出現申請書傳送
成功的紅色字體。
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115年線上成果報告(暫定參考格式)
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115年線上成果報告(暫定參考格式)
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115年夏日樂學計畫-線上填報系統
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