
花蓮縣花蓮市明義國小學生放學路隊辦法                                                                            

一、目的： 

（一）培養學生守秩序、重紀律的良好習慣。 

（二）輔導學生上學、放學能自動排隊，遵守交通規則，以確保學童生命安全。 

（三）對家長及學生宣導排隊守秩序的觀念及禮節。 

二、實施要點： 

（一）本校學生放學路隊以南、北門進出為原則，並遵守明義國小門禁安全管理及學生上放學交通安全宣導

規範(附件 1、2)。 

（二）以學生放學所出校門為編排標準，且以常走之校門為主。 

（三）放學動線：因本校學童人數較多，採區分年級別、時段等分流放學方式，請家長於規定時段 

      接送，以利分流家長接送車流，避免同一時段大量車流湧入造成壅塞。  

 (四）各班路隊需進行普查及編排，且繕造路隊名冊（附件 3），一份自存，另一份送至生教組備查。 

三、放學實施時間： 

（一）依據教育部 107 年 10 月 31 日臺教學(五)字第 1070194325 號函辦理：提醒學生上學勿單獨太 

      早到校，放學不要逗留校園，務必儘量結伴同行或由家人陪同，絕不行經漆黑小巷或人 

      煙罕至的地方及進出危險場所。 

 
 
 
 
 
 
 
（二）若有參加校內免費縣課輔、課後照顧班、學校社團者，請依照課程結束時間，請家長準時到校 
      接回學生。 
四、放學實施方式： 
（一）請任課老師務必準時讓學生整理書包，按照總導護老師的口令進行放學，若擔任導護老師， 
      因職務必須提早到值勤地點，可先將班級帶至ㄧ樓平面整隊，指導學生，遵從學校指令放學。 
（二）路隊之護送： 

1.為提高學生遵守校園安全的守則，請導師及任課老師協助教育宣導。學生每日放學時，能按  
  放學路隊前進，並由教師帶隊到指定位置放學，要求學生排好或坐好，請主動留意家長接送    
  情形。有參加校內免費縣課輔、課後照顧班、學校課後社團者，學生自行前往上課教室。 
2.參加校內免費縣課輔、課後照顧班、學校課後社團者，放學時段，請任課老師務必親自整隊 
  帶到北大門穿堂，提醒學生坐好等待家長接送，並留意逾時未歸的學生。 

五、注意事項： 
（一）各班下樓後在走廊、操場之行進請靠右兩路前進，若遇雨天天候，也請放慢速度，不可奔跑

推擠，以避免發生跌倒或衝撞受傷，行經走廊班級請勿停滯整隊，以避免造成擁塞。 
（二）各班級請確實遵守放學秩序，以避免單一樓梯擁塞，不得任意插隊、離隊。 
（三）在北大門穿堂等待的同學，請遵守規則，坐下等待。 

六、本辦法經行政會議通過，校長核准後實施，修正時亦同。 
   承辦人：呂秋香           學務主任：姚正台                   校長：吳惠貞 

各年級放學時間 

 一、二年級 三、四年級 五、六年級 

星期一 12:40 
16:00 16:00 

星期二 16:00 

星期三 

12:40 

12:40 12:40 

星期四 16:00 
16:00 

星期五 15:00 



附件一花蓮縣花蓮市明義國小學生上放學交通安全宣導通知單 

親愛的家長您好：                                            107/08/30 

    為了維護學童上放學的交通安全，請加強宣導使用交通工具應有之安全行為、學

校周邊禁鳴喇叭、速限管理及注意學生通學安全，戴好安全帽或繫好安全帶，並鼓勵

接送共乘，避免家長接送車流因上放學期間暴增。 

    為了讓您接送孩子上放學時的交通更為順暢，以及學生安全，以下重要事項，煩

請各位家長務必配合： 

一、 北大門接送： 

(一) 機車接送區規劃於大門口兩側約 20 公尺處，請與孩子約定接送位置。 

(二) 汽車接送區位於校門口兩側，切勿併排停車。 

(三) 安親班接送區位於校門口兩側帳棚區。 

二、 南小門接送： 

(一) 機車接送區位於南小門口外 10 公尺處。 

(二) 汽車接送位於奇萊生態步行區，勿進入南小門車道。 

(三) 安親班接送區位於仁愛街。 

三、 建議事項： 

(一) 接送孩子上、放學盡量往學校外圍停車，讓中、高年級孩子步行一小段路，

除交通不會擁塞外，孩子也會更安全！在此懇請各位家長能多多配合與協

助。 

(二) 家長接送學童上放學請依行車方向順向行駛，切勿逆向、迴轉與跨越雙黃

線，違反交通規則會影響交通的順暢。 

(三) 安親班大型車輛請停至文創。 

(四) 放學接送一定要和孩子約定接送位置，寧可多行幾步，輕鬆又安全。 

     (五) 過馬路的同學請聽從導護老師和志工的指揮，並禮貌問好。 

 

對於交通政策的宣導，除了善盡教育與實踐，也希望家長共同協助推動，大家多

為他人著想，就能攜手為我們的孩子打造更安全、便利的交通環境。在此誠摯感謝各

位家長、安親班的配合！ 

 

敬祝     平安    如意 

                                         明義國小學務處  敬上 

………………回            條（通知單請貼在聯絡簿，回條請沿線撕下後繳回）…………… 

  本人已詳閱學生上放學交通安全宣導通知單(107/08/30)內容，並了解學校於學生

上、放學交通安全維護方式。 

    年    班 座號:   學生姓名：        家長簽名：               

附註：維護學童安全家長一起來，為使此通知單內容確實有傳達給家長，煩請家長看完後於回條上

簽名，再由小朋友繳回交給導師統一收齊，謝謝您！ 



附件 2 花蓮縣花蓮市明義國民小學門禁安全管理暨交通安全維護家長通知單 

親愛的家長您好： 

    感謝各位家長關心貴子弟的教育，且給予學校熱情的協助，使學校能在平順中進步成長。為維  

護本校校園安全及上放學交通安全，本學年實施門禁安全管制及交通安全維護重點如下，敬請家長

配合遵守並給予支持協助： 

 

一、本校家長委員會於 104學年度期末會議通過續聘校園保全，相關費用學校將另行發給學

生繳費單，屆時請各位家長踴躍樂捐贊助經費。 
二、配合免費課輔及課後照顧班開始時間，為了紓解放學交通，放學依照低、中高年級的順序放學，

為節省等候時間故不做降旗，提醒家長盡量配合放學順序到校接送。 

三、門禁管制時間如下：上午七時三十分至下午五時四十分。 

四、學生家長於管制期間如需要進入校園，須由值勤人員通報相關人員，經同意並於警衛室登記後， 

    方可進入。※警衛室設置訪客進出登記表，請出示證件並辦理登記換證。※無值勤人員時，請 

    使用警衛室旁對講機鈴與各處室直接聯繫。 

五、家長不得私自將學生帶離校園，學生因故需請假、早退，須經導師或健康中心等單位開立外出 

    單，交由值勤人員確認後始得離校。 

六、家長於學生上課期間送交學生學用具等物品，應於學用具上註明班級、姓名後交予警衛室值勤 

人員，下課時由警衛室值勤人員撥打班級電話分機通知學生自行至警衛室領取。非必要請勿進 

入教學區。※請家長要求學生整理和準備學用具、不宜在上課期間送早餐到學校、有事情先以 

電話聯繫老師。 

七、家長於學生上學、放學時段接送學生，得至校門口或至家長接送區等候，禁止任意進入教學區。 

八、本校志工請穿著志工識別背心或憑志工服務證出入校園。 

九、本校校友回訪找師長，一律不予進入校園內。經由警衛室值班人員通報受訪師長，空堂時間許 

    可在警衛室進行晤談為原則，否則由受訪師長陪同負責進出。 

十、所有進出本校校園之車輛，一律持用本校所核發之有效識別證或臨時通行證，方可通行及停放 

    於本校校園。其車速不得超過時速十五公里。 

十一、為維護學童上放學安全，請家長依照汽機車接送區分開接送學童。靠近學區時請減速慢行，  

    注意路口及轉彎並優先禮讓行人及學童。 

十二、請讓學童依照學校規劃之徒步動線至導護老師及斑馬線處過馬路，勿讓學童自行穿越馬路。  

    請家長依行車方向順向行駛，勿在雙黃線迴轉，車輛抵達接送區時，學童即刻下車行走至步行 

    區，車輛馬上駛離，以利車流。提醒各位家長，勿併排臨停接送學童，除違反交通規則外易造 

    成車道縮減及後方車輛回堵，使學童人身的安全受到威脅，敬請配合。 

「麻煩」是一時的，「安全」卻是最重要的。造成不便之處，尚祈見諒！再次感謝您的配合與協助！ 

敬祝 闔家平安 

明義國小學務處  敬啟 107.08.30 

………………………回     條（通知單請貼在聯絡簿，回條請沿線撕下後繳回）…………………… 

  本人已詳閱通知單內容，並了解學校於校園安全門禁管理與學生上、放學時間交通

安全維護方式。謝謝！ 

    年    班 座號:   學生姓名：             家長簽名：                

附註：維護學童安全家長一起來，為使此通知單內容確實有傳達給家長，煩請家長看完後於回條上

簽名，再由小朋友繳回交給導師統一收齊，謝謝您！ 

 
 

 



附件 3 

花蓮縣花蓮市明義國民小學107學年度上放學路隊調查表 
 

班級 

學生 

北門安親

班車輛接

送 

北門安親

班步行接

送 

北門家長

汽車接送 

北門家長

機車接送 

北門

步行 

南門安親

班車輛接

送 

南門安親

班步行接

送 

南門家長

汽車接送 

南門家長

機車接送 
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步行 
總計 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
 


