
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

總是為您服務-總務處 
明義國小 行政團隊工作紀實 

112學年-第一期/每學年四期 

2023/11/09出刊 

總務處總動員整理校園環境、修

剪樹木，感謝學務處及眾多人大

力協助，有您們真好^___^ 

 



 

  

垃圾再多也不怕，戴上手套努力拿! 

清理仁愛樓地下室陳年廢棄物，感謝學 

務處加入，一點一滴的努力，讓校園變 

得更乾淨。 

 



 
清潔殘障廁所 

走廊畫框重新整理 

更換教室窗簾 

112.8-10 月總務處辦理事項 

* 辦理夢的 N 次方素養工作坊講師住宿採購招標 

* 辦理本校 112 學年度畢業班校外教學活動招標 

* 辦理花蓮縣 112 年度幼兒教育行政國外參訪增能活動招標 

* 辦理本校 112 年度仁愛樓地下室整修工程招標 

* 辦理本校 112 學年度家長代表大會 

* 辦理學校場地租借事宜 

* 處理教職員報修物品 

 

 

 

修理活動中心舞台電動簾 

廚房修繕 


